Berichtsprojekte verwalten

* Offnen vorhandener Projekte
® Erstellung neuer Projekte
® Projektkonfiguration
® Allgemeine Angaben
® Taxonomien
® Faktensammlungen
® Mandanten
® Detaileinstellungen fiir Mandanten
Perioden
Saldenlisten
® Formulare
® Formulare aus anderen Projekten tibernehmen
® Zugriffsrechte
® Projekte l6schen
® Projektkonfiguration andern
® Daten aus einem Projekt an einen Empféanger versenden

Uber das Projekt-Menii kénnen die Anwender Projekte 6ffnen und an der Erstellung von Berichten innerhalb der Projekte mitwirken, sofern sie Uiber die
entsprechenden Projektberechtigungen verfligen.

Offnen vorhandener Projekte

Projekt Hilfe

5 Neu
(& Offnen

Projekt importieren

Jedem Benutzer werden beim Aufruf des Dialogs ,Offnen” im Projektmenti die Projekte angezeigt, fiir die der Benutzer tiber eine Zugriffsberechtigung
verfiigt. Alle anderen Projekte werden nicht angezeigt.



Projektauswahl

E-Bilanz (Pilottaxonomie) bereit
E-Bilanz (Kerntaxonomie 5.0} bereit
E-Bilanz (Kerntaxonomie 5.1} bereit
E-Bilanz (Branchentaxonomie 5.0} bereit
E-Bilanz (Branchentaxonomie 5.1} bereit
E-Bilanz (Bankentaxonomie 5.0 bereit
E-Bilanz (Bankentaxonomie 5.1} bereit
E-Bilanz (Wersicherertaxonomie 5.0) bereit
E-Bilanz (Verzicherertaxonomie 5.1} bereit

[55 Offnen | Abbrechen

zum Offnen eines Projektes muss das Projekt in der Liste selektiert und danach durch Anklicken des ,Offnen-Buttons geladen werden.
Bei der Installation der ReportFactory kann der optionale Installationsschritt ,Erstellung von Beispielprojekten“ ausgefiihrt werden. Wenn die

Beispielprojekte installiert wurden, finden die Benutzer in der Projektauswabhl fir verschiedene E-Bilanz Taxonomieversionen oder Branchenmodule
vorkonfigurierte Projekte, die sie an lhre individuellen Anforderungen anpassen kénnen.

Erstellung neuer Projekte

Benutzer, die tber eine Berechtigung zur Erstellung neuer Projekte verfiigen, kdnnen tber den Eintrag ,Neu“ im Projekt-Meni neue Projekte erstellen. Bei
der Erstellung eines Projektes miissen zur Konfiguration des Projektes verschiedene Angaben gemacht werden, die mit den Anderungsmdéglichkeiten der
Projekteinstellungen im nachsten Abschnitt (bereinstimmen. Bitte lesen Sie daher den nachsten Abschnitt weiter, um die Funktionsweise der
Projektkonfiguration kennenzulernen.

Projektkonfiguration

Die Einstellungen der Projektkonfiguration werden in mehreren Reitern (oder Tabs) des Projektkonfigurationsdialogs vorgenommen.
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& Allgemeines . Taxonomien %3 Faktensammiungen £ Mandanten | % Perioden | [] Saldenlisten [Z] Formulare < » | =
Name : E-Bilanz (Kerntaxonomie 5.0} v Allgemeines

7, Taxonomien

“¥  Faktensammiungen
Beschreibung : 4% Mandanten

& Perioden

L] saldeniisten
Unternehmen : Muster GmbH ] Formulare
it;'::;":e?fu (wwnw- hitp:/iw v w. muster-gmbh.com ' Zugriffsrechte
Entity ldentifier

MusterGmbH

(Unternehmens-ID) :
Standard-Wahrung : Euro w

IS5 speichern | 3 Abbrechen

Durch Driicken des ,Speichern“-Buttons werden die Einstellungen aller Reiter gesichert. Bei ,Abbrechen” werden alle Anderungen an den Einstellungen
verworfen.

Allgemeine Angaben

Im Reiter ,Allgemeines” werden generelle Angaben zum Projekt gemacht. Die Eingabefelder mit fetter Schrift sind obligatorisch, d.h. bis auf die
Beschreibung missen alle Eingabefelder ausgefullt werden.

* Name: Name des Projektes (wird im Offnen-Dialog angezeigt und bei einem geéffneten Projekt in der Titelzeile des Browsers)
® Beschreibung: Beschreibung der Inhalte des Berichtsprojektes
® Unternehmen: Angabe des berichtenden Unternehmens
Aus der Angabe des berichtenden Unternehmens werden fiir die folgenden beiden Eingabefelder Werte vorgeschlagen.
® Scheme URI: Angabe einer Internetadresse fir das Unternehmen.
Falls das Unternehmen keine Internetadresse besitzt, kann der vorgeschlagene Wert Gibernommen werden.
Empfehlung: Ubernehmen Sie einfach den Standardwert.
® Entity Identifier: Unternehmens-ID.
Technische Angabe fiir die Erzeugung von XBRL-Einreichungen, die von den meisten Datenempfangern ignoriert wird.
Empfehlung: Ubernehmen Sie einfach den vorgeschlagenen Wert.
® Standard-Wahrung: Standard-Wahrung fir monetére Positionswerte im Projekt
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) Allgememes_ == Taxonomien 3 Faktensammlungen £+ Mandanten & Perioden LJ Saldenlisten .:_l Formule 4 | » | =
Name : E-Bilanz (Kerntaxonomie 5.0)
Beschreibung :
Unternehmen : Muster GmbH

Scheme URI (WWN-
Adresse):

Entity ldentifier
[Unternehmens-ID}) :

httpadiwew e . muster-gmbh. com
MusterGmbH

Standard-Wahrung : Euro w L\\_.s

5 speichern | 3 Abbrechen




Taxonomien

Im Reiter Taxonomien kénnen eine oder mehrere XBRL-Taxonomien (Gliederungsschemas) ausgewahlt werden, zu deren Positionen im Projekt Werte
erzeugt werden sollen.

Normalerweise wird in einem Berichtsprojekt genau eine Taxonomie verwendet, wenn das Projekt zum Zweck der Erstellung einer XBRL-Einreichung fur
ei@ bestimmten Datenempféanger erstellt wird.
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eines - Taxonomien | |“*/ Faklensammiungen £t Mandanten | & Perioden L] Saldenlisten -] Formulare _“I Zugriffsrecht 4 | b | =

Worhandene Taxonomien “ Ausgewdhlte Taxonomien
HGB-Taxenomie Version 5.0, Ergdnzungsbranchentaxonomie (14 HGB-Taxonomie Version 5.0, Kerntaxonomie (14.08.2011)
HGB—TaxnnumiJkFrsiun 5.0, Kerntaxonomie (Entwurf zur Pilotien
HGB-Taxonomie \/f HEB-Taxonomie |5 0mie Banken (14.08.20
Version 5.0,
HGB-Taxenomie Ve Kerntaxonomie onemie Versicherer (14.0
(Entwurf zur =+ Hinzufiigen
Pilotierung
16.12.2010}) = Entfernen
4 m b

ISl speichern | 3 Abbrechen

Durch die Buttons “Hinzufuigen“ und ,Entfernen* kénnen Taxonomien zur Verwendung im Projekt ausgewahlt oder nach der Auswahl wieder entfernt
werden.

Um_ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens eine Taxonomie fir das Projekt ausgewéhlt werden.

Faktensammlungen

In Faktensammlungen werden Daten zusammengefasst. Die Organisation der Faktensammlungen ist hierarchisch, ahnlich zu einer Verzeichnisstruktur in
einem Dateisystem.

Die Werte der Positionen einer XBRL-Taxonomie nennt man Fakten. Der Begriff Fakten wird in der ReportFactory in verschiedenen Berichtswerkzeugen
verwendet, wenn es um die Erzeugung von Positionswerten geht. Eine Faktensammlung dient zur benutzerdefinierten Untergliederung der im Projekt
erzeugten Fakten zu den Positionen einer XBRL-Taxonomie.

Die Untergliederung von Fakten kann nitzlich sein, um in den Berichten nur einen bestimmten Teil der Fakten darzustellen.
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el Allgemeines == Taxonomien “* Faktensammlungen £ Mandanten | & Perioden L:I Saldenlisten :_I Formulare _‘ Akl
Hame Taxonomie z
—|-<» Alle Fakten HGB-Taxenomie Version 5.0, Kerntaxonomie (14.09.2011)
finanzielle Informationen HGB-Taxenomie Version 5.0, Kerntaxonomie (14.09.2011)
nichtfinanzielle Informationen HGB-Taxenomie Version 5.0, Kerntaxonomie (14.09.2011}
Alle Fakten alte Taxonomieversion HGB-Taxenomie Version 5.0, Kerntaxonomie (Entwurf zur Pilotierung 16....

Oben hinzufiigen | Unterhalb hinzufiigen Entfern n

I speichern | 3 Abbrechen

Zur Erstellung einer Faktensammlung kénnen die Schaltflachen ,,Oben hinzufiigen“ und ,Unterhalb hinzufiigen“ verwendet werden. ,Oben hinzuftigen®
erstellt eine neue Faktensammlung, die keine Untergliederung einer bereits vorhandenen Faktensammlung ist. ,Unterhalb hinzufiigen* erstellt eine
Faktensammlung unter der aktuell selektierten Faktensammlung. Mit ,Entfernen” wird eine existierende Faktensammlung entfernt.

Bitte priifen Sie vor dem Entfernen einer Faktensammlung, ob fir diese Faktensammlung Saldenlisten oder Formulare erstellt wurden! Falls diese
vorhanden sind, miissen sie zunachst geléscht werden, damit auch die Faktensammlung entfernt werden kann.

Die Untergliederung der Fakten in mehreren Faktensammlungen hat keine vorgegebene Bedeutung. Sie ist insbesondere nicht Voraussetzung fir die
Erstellung einer XBRL-Einreichung.

Somit kdnnen alle Fakten in einem Projekt in einer einzigen Faktensammlung (ohne Untergliederung) erzeugt werden.

Um_ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens eine Faktensammlung erstellt werden.

Mandanten

In einem Berichtsprojekt kdnnen Unternehmensberichte fir mehrere Mandanten erstellt werden. Eine XBRL-Einreichung wird pro Mandant erstellt. Somit
ist aus der Sicht der Berichtserstellung mit der ReportFactory der Begriff Mandant ein wesentliches Kriterium flr die Auswahl der Fakten zur Erstellung
einer XBRL-Einreichung.
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&) Allgemeines = Taxonomien “ Faktensammiungen | g Mandanten | % Perioden | [ Saldeniisten 5] Formula < » | =

-

MName

= Muster GmbH
Mandant 2 (Einheits kontenrahmen)
Mandant 3 (Einheits kontenrahmen)
Mandant 4 (Einheitskontenrahmen)
Mandant 5 (indiv. Kontenrahmen)

Mandant & (indiv. Kontenrahmen)

Oben hinzufiigen | Unterhalb hinzufligen | Entfernen | Details

5 speichern| 3¢ Abbrechen

Die Mandanten kdnnen durch Driicken der Schaltflachen ,Oben hinzufiigen“ oder ,Unterhalb hinzufligen“ als Liste oder hierarchisch strukturiert erstellt
werden.

Wenn ein Mandant unter einem libergeordneten Mandanten erstellt wird, dann kann der Ubergeordnete Mandant spater in der Projektkonfiguration in den
Reitern ,Saldenlisten” oder ,Formulare” angegeben werden, um eine Saldenliste oder ein Formular genau fur diesen Mandanten und alle Mandanten
unterhalb zu erstellen.

Die Strukturierung von Mandanten kann beispielsweise genutzt werden, um fiir eine Teilmenge der Mandanten im Projekt Kontenzuordnungen nach einem
Standardkontenrahmen zu definieren und fur andere Mandanten abweichende Zuordnungen zu erstellen.

Um_ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens ein Mandant im Projekt vorhanden sein.

Detaileinstellungen fir Mandanten

Durch Driicken der Schaltflache "Details" bei einem ausgewahlten Mandanten, 6ffnet sich der Dialog zu Einstellungen der Werttibernahme in andere
Berichtsteile.

Die Einstellungen in diesem Dialog haben Einfluss auf das Hochrechnen der Fakten und bilden eine Funktionalitét ab, die nicht in XBRL Taxonomien
modelliert werden kann.

Folésnde Logik kann durch diese Funktionalitéat umgesetzt werden

® Hochrechnen des Berichtsteils "Gewinn und Verlustrechnung”

® Erzeugung der Position "Jahresiiberschuss" im Berichtsteil "Bilanz" mit dem errechneten Wert der Position "Jahresiiberschuss" aus dem
Berichtsteil "Gewinn und Verlustrechnung"

® Hochrechnen des Berichtsteils "Bilanz"

Pro Mandant kann furr jede Faktensammlung eine andere Konfiguration zur Wertiibernahme eingestellt werden. Dies geschieht durch einen Doppelklick
auf eine Zeile der Tabelle.



| Berechnungsregeln

Faktensammiung Regel zur Fakiiibermahme bei der Fakibe...

Alle Fakisn Kapitalgesellzchaft chne Berichizsteil Erge.: . t

Ubernahme des Jahresiiberschuss aus der GuV in die Position Jahresiiberschuss
unter Eigenkapital in der Bilanz fur Kapitalgesellzschaften.

Io ok|| ¥ Abbrechen

Der folgende Dialog zeigt die verfligbaren Wertiibernahmekonfigurationen in der oberen Tabelle und eine Beschreibung der ausgewahlten im unteren

Bereich.
Durch Auswéhlen einer Zeile in der oberen Tabelle und Drucken der Schaltflache "Ok" wird die Konfiguration geandert.

Auswahl der Berechnungsregel

Regel zur Fakiibemahme bei der Faktberechnung

Heochrechnen ohne Wertibernahme

Kapitalgesellschaft chne Berichizteil Ergebnisverwendung

Kapitalgesellzchaft mit Berichisteil Ergebnisverwendung
Personengesellschaft ohne Berichisteil Ergebnisverwendung
Personengeselischaft, steuerl. Gewinnermittiung mit Excel
Personsnoesellschaft mit Berichtsizil Erosbnisvervenduna

Ubernahme des Jahresiiberschuss aus der GuV in die Position
Jahreziiberzchuss unter Eigenkapital in der Bilanz fiir
Kapitalgesellschaften.

|IF ok|| 3 Abbrechen

Perioden

Innerhalb eines Projektes kdnnen Fakten fiir alle im Projekt definierten Berichtsperioden definiert werden. Im Projekt ist immer genau eine Periode
fuhrend. Dabei handelt es sich um die aktuelle Berichtsperiode. Bei der Erstellung der Perioden ist also darauf zu achten, dass die aktuelle Periode mit

einem Haken in der Kontrollbox ,filhrend“ versehen wird.



Fir eine Berichtsperiode kdnnen die folgenden Angaben gemacht werden:

* Name: Der Name einer Periode wird in den Spaltenkdpfen von Berichten und Berichtswerkzeugen verwendet. Bei der Festlegung eines Namens
sollte darauf geachtet werden, dass der Name neutral formuliert ist, falls die Projekteinstellungen in den nachsten Berichtsperioden fur abgeleitete
Projekte verwendet werden sollen.

® Beschreibung: Freitextbeschreibung fiir eine Berichtsperiode

® Dauer: Mdgliche Werte: jahrlich, halbjéhrlich, quartalsweise oder benutzerdefiniert. Bei Angabe von ,benutzerdefiniert* konnen Anfang und Ende
der Periode frei festgesetzt werden. Ansonsten wird das Anfangsdatum bzw. das Endedatum immer bei einer Anderung des Endedatums bzw.
Anfangsdatums angepasst.

®* Anfang der Periode: Anfang der Berichtsperiode

® Ende der Periode: Ende der Berichtsperiode

® fihrend: Festlegung der fiihrenden Berichtsperiode. Die Auszeichnung ist nur fir eine Periode im Projekt méglich.
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Wl Algemeines =~ Taxonomien 3 Faktensammiungen £+ Mandanten \j)l Perioden; LJ Saldenlisten ;_l Formule 4 | » | =
Name: Beschreibung Dauer Anfang der Periode: Ende der Periode fuhrend
Al dktuelles Jahr year 01.01.2010 322010
Wl Waorjahr year 01.01.2009 31.12.2009 [l

Hinzufiigen  Entfernen

[5 speichern | 3 Abbrechen

Wenn der Empfanger einer XBRL-Einreichung nur Fakten fiir bestimmte Berichtsperioden zulésst, dann sollten die im Projekt verfiigbaren Perioden
entsprechend eingeschrénkt konfiguriert werden. Falls fir die Einreichung unzuléssige Perioden im Projekt vorhanden sind, muss fir die Erstellung einer
XBRL-Einreichung ein ,Filter* festgelegt werden, mit dem nur die zulassigen Periodenwerte herausgefiltert werden (Beispiel: Fiir eine E-Bilanzeinreichung
ist nur die Ubermittlung eines aktuellen Wirtschaftsjahres und des Vorjahres zulassig). Falls Fakten fur weitere Vorperioden oder unterjahrige Perioden im
Projekt vorhanden sind, missen diese bei der Einreichung durch einen Filter entfernt werden.

Um_ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens eine fihrende Periode im Projekt konfiguriert sein.

Saldenlisten

Um finanzielle Informationen aus einer vorhandenen Rechnungswesen-Software in die ReportFactory zu importieren, missen in einem Projekt eine oder
mehrere Saldenlisten konfiguriert werden. Dabei ist es gleichgultig, ob eine Saldenliste beim spéateren Importieren mit Kontensalden oder Positionssalden
geflllt wird. Auerdem kann bei spateren Importvorgangen festgelegt werden, ob es sich um handelsrechtliche Salden (z.B. aus einer FiBu-Software) oder
steuerliche Salden (z.B. aus einer Steuersoftware) handelt.

Fir jede Saldenliste kénnen ,getrennt* (unabh&ngig von den anderen Saldenlisten) Daten aus einem Vorsystem importiert werden. Die Definition mehrerer
Saldenlisten ermdglicht beispielsweise den Datenimport aus Nebenbuchhaltungen oder die Verwaltung von Kontenzuordnungen fiir unterschiedliche
Kontenrahmen.
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Wl Algemeines == Taxonomien 3 Faktensammiungen £+ Mandanten & Perioden LJ Saldenliste ;_l Formule 4 | » | =
-~
MName: Faktensammiung Mandant Periode Verknipftes Formular
Bilanz und GuV (HB} allg. Ko... Alle Fakten Muster GmbH <beliebig-
Spezialkontenrahmen 1 Alle Fakten Mandant 4 (indiv. Kontenrah... =beliebig= |:|
Spezialkontenrahmen 2 Alle Fakten Mandant 5 (indiv. Kontenrah... Al |:|

Hinzufiigen  Entfernen

[H speichern | 3 Abbrechen

Bei der Erstellung einer Saldenliste miissen die folgenden Angaben gemacht werden.

® Name: Name der Saldenliste

® Faktensammlung: Zuordnung der Saldenliste zu einer bestimmten Faktensammlung (und damit auch zu einer Taxonomie!)

® Mandant: Zuordnung der Saldenliste zu einem Mandanten (und allen Untermandanten in der Hierarchie der Mandantenkonfiguration). Durch
Auswahl des Wertes ,<beliebig>" steht eine Faktensammlung fur alle Mandanten im Projekt zur Verfligung.

® Perioden: Zuordnung der Saldenliste zu genau einer Berichtsperiode oder zu allen Berichtsperioden (,<beliebig>). Durch die Auswahl einer oder
beliebiger Perioden wird der Saldenimport fir eine oder alle Perioden im Projekt zugelassen.

® Verknupftes Formular: Wenn die Kontrollbox mit einem Haken versehen wird, dann werden die aus der Saldenliste errechneten
handelsrechtlichen Fakten der Taxonomiepositionen automatisch als steuerliche Fakten in ein gleichnamiges Formular Gbernommen. Diese
Funktionalitat fihrt haufig zu Verwirrungen. Wir empfehlen Sie nicht mehr zu verwenden.

Die Auswahl von Faktensammlung, Mandanten und Perioden schrénkt den Bereich ein, fiir den Saldenlisten importiert werden durfen.
Die aus den importierten Salden aggregierten Positionswerte der Taxonomiepositionen kdnnen nicht nachtraglich veréandert werden (= nur Lesezugriff),
auler es wird eine aktualisierte Saldenliste importiert.

Formulare

Die Formulare in der ReportFactory dienen zur manuellen Erfassung von Fakten fur alle Typen von Berichtspositionen. Dazu gehéren also nicht nur
Positionen mit finanziellen Informationen, sondern auch Textpositionen, Datumsangaben, Auswahlwertepositionen usw. sowie Positionen, die
Datenstrukturen beinhalten (z.B. Adressangaben), sich also aus mehreren Einzelpositionen zusammensetzen.

Mit Tabellenformularen wird mehrdimensioneles Berichten ermdglicht. Dazu kdnnen Tabellenformulare mit dimensionalen Positionshierarchien in Zeilen
und Spalten erstellt werden.

In der Projektkonfiguration werden die Formulare ,vorkonfiguriert*. Der Inhalt der Formulare, also die Auswahl der Taxonomiepositionen des Formulars,
wird zu einem spéateren Zeitpunkt durch ein Werkzeug zum ,Erstellen/Andern“ der Formulare festgelegt.
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W Allgemeines rr, Taxonomien “3 Faktensammlungen £ Mandanten | & Pericden L] saldenlisten | =] Formulare _“I Al

Mame Faktensammiung Mandant Pericde Einheit * | Typ
Angaben zum Unternehmen Faktensammiung 1 <beliebig= <beliebig= Eure Formular
Angaben zur Einreichung Faktensammiung 1 <beliebig= <beliebig= Eure Formular
Angaben zum Bericht Faktensammiung 1 =beliebig=> =heliebig= Euro Formular
Analage spiegel (Brutto) Faktensammiung 1 =beliebig= =beliebig= Eure Tabelle
Verbindlichk eitens piegel Faktensammiung 1 <beliebig= <beliebig= Eure Tabelle

Hinzufiigen || Entfernen || Formular dbernehmen

5 speichern || 3 Abbrechen

* Name: Name des Formulars
® Faktensammlung: Zuordnung des Formulars zu einer bestimmten Faktensammlung (und damit auch zu einer Taxonomie!)
® Mandant: Eingrenzung des Formulars fur die Datenerfassung zu einem bestimmten Mandanten (und allen Untermandanten in der Hierarchie der
Mandantenkonfiguration). Durch Auswahl des Wertes ,<beliebig>" steht eine Faktensammlung fur alle Mandanten im Projekt zur Verfligung.
® Perioden: Zuordnung des Formulars zu genau einer Berichtsperiode oder zu allen Berichtsperioden (,<beliebig>*). Bei der spateren Auswahl der
Taxonomiepositionen fur ein Formular kann die Datenerfassung auf einen Teil der zugeordneten Perioden beschrankt werden.
® Einheit: Standard-Wahrungseinheit
®* Typ:
® Formular: Benutzung fiir eindimensionale Berichtsteile (z.B. Gewinn- und Verlustrechnung)
® Tabelle: Benutzung fiir Tabellenbereiche mit mehreren Berichtsdimensionen

Analog zur Auswahl der Faktensammlung, Mandanten und Perioden, kann auch der Wertebereich fir Formulare eingeschrankt werden. Dariiber hinaus
k in Vorgabewert fir die Wahrungseinheit angegeben werden, so dass in dieser Wahrung Werte fur monetéare Positionen in einem Formular erfasst

werden.
Alle_in einem Formular erfassten Fakten kbnnen zu einem spéateren Zeitpunkt verandert werden (=Schreibzugriff).

Formulare aus anderen Projekten ibernehmen

Durch driicken der Schaltflache "Formular iibernehmen" ffnet sich ein Dialog zum Ubernehmen von Formularen aus anderen Projekten. Es werden nur
Formulare, die zu der verwendeten Taxonomie des aktuellen Projekts passen, in der Liste angezeigt. AuRerdem werden nur Formulare aus Projekten
angeboten bei denen der Benutzer "Projektadministrator" ist.

Formular aus anderem Projekt iibernehmen -
Form Project Taxonomie
Zusatzliche Angaben Projekt als Vorlage HGE-Taxonomie Version 5.0, Kerntaxonomie (14.09.

[5 Formular iibernehmen || 3§ Abbrechen




Durch Auswahl eines Formulars und das anschlieRende Driicken der Schaltflache "Formular ibernehmen” wird das gewahlte Formular mit allen
Eingabefeldern in das aktuelle Projekt ubernommen.
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) Allgemeines | o Taxonomien “3 Faktensammiungen £ Mandanten | (3§ Perioden L] saldenlisten ] Formulare :I L]

Mame F aktens ammiung Mandant Pericde Einheit Typ *
Angaben zum Bericht Alle Fakten =beliebig= aktuell Eure Formular
Angaben zum Mutterunternehmen (optional})  Alle Fakten =beliebig= aktuell Eure Formular
Angaben zum Unternehmen Alle Fakten =beliebig= aktuell Eurc Formular
Angaben zur Einreichung Alle Fakten <beliebig= aktuell Euro Formular
Anhangsangaben (optional) Alle Fakten =beliebig= aktuell Eure Formular
Berichts priifung (opticnal) Alle Fakten =beliebig= aktuell Eure Formular
Erstellungsbescheinigung (eptional) Alle Fakten =beliebig= aktuell Eurc Formular
Alle Fakten v | | =beliebig= w || aktuell B Euro v | Tabelle

Hinzufiigen | | Entfernen

[5 speichern || 3 Abbrechen

Anschlieend kann der Benutzer noch den Namen des kopierten Formulars anpassen und den Wertebereich einschranken.

Zugriffsrechte

Dieser Tab und dessen Inhalte sind nur fur die Projektadministratoren sichtbar
Die Zugriffsrechte innerhalb eines Berichtsprojektes sind nach einzelnen Berichtsfunktionen untergliedert:

Admin: Der Benutzer verfligt Gber Berechtigungen zu samtlichen Funktionen in einem Projekt
CSV-Import: Aufruf der Funktion im Meni ,Buchhaltung” -> ,Kontenrahmenimport* bzw. ,Saldenimport*
Kontenzuordnung: Aufruf der Funktion im Men ,Buchhaltung” -> ,Kontenzuordnung*
Umbuchen/Umgliedern: Aufruf der Funktion im Men ,Buchhaltung® -> ,Umbuchungen/Umgliederungen®
Formulare erstellen: Aufruf der Funktion im Meni ,,Formular® -> , Erstellen/andern”

Formulardaten erfassen: Aufruf der Funktion im Meni ,Formular® -> ,Daten erfassen”

Berichte anzeigen: Aufruf der Funktion im Menu ,Berichte” -> Menueintrage unter ,Filter”

Filter editieren: Aufruf der Funktion im Menu ,Berichte* -> Filter*

Daten senden: Aufruf der Funktion im Menu ,Projekt* -> ,Daten senden”



E-Bilanz (Kerntaxonomie 5.0) - Konfiguration editieren

Taxonomien 4 Faktensammlungen £ Mandanten & Perioden L] Saldenlisten -] Formulare 1| Zugriﬂsrechteg 1 k|-

Benutzername ollstandiger Name Username Admin  Kontenimport  Kontenzuordnung = Umbuchen/Umgliede

admin ReportFactory Administrator project admin 7

project member o 'l 'l

Hinzufiigen

Entfernen

[H speichern | 3 Abbrechen

Um einem Benutzer Zugriffsrechte zu gewahren, muss ein Projektadministrator den Benutzer aus der Benutzerliste links (ReportFactory Benutzer ohne
Projektberechtigungen) durch ,Hinzufiigen“ in die Benutzerliste rechts (ReportFactory Benutzer mit Projektberechtigungen) Gibernehmen.

AnschlieBend kann der Projektadministrator den Benutzern einzelne Berechtigungen zuweisen, indem die jeweiligen Kontrollboxen aktiviert werden.

Der Ersteller eines Projektes ist immer automatisch Projektadministrator. Der Ersteller kann weitere Projektadministratoren einrichten, indem er bei diesen
Benutzern die Kontrollbox ,Admin“ aktiviert.

Ein Projektadministrator kann sich selbst keine Rechte innerhalb eines Projektes entziehen.

1
Um einem Projektadministrator die Rechte zu entziehen, muss ein anderer Projektadministrator diesem Projektadministrator in der Admin-Kontrollbox den

Haken entfernen und die Projektkonfiguration anschlieRend speichern.

Projekte l6schen

Zum Léschen muss ein Projekt gedffnet werden. Nach dem Offnen eines Projektes wird im ,Projekt‘-Menii der Eintrag ,Entfernen” aktiviert. Durch das
Auswéhlen dieses Eintrages wird das Projekt geléscht.

Projektkonfiguration &ndern

Zum nachtréglichen Andern einer Projektkonfiguration kann der Dialog fiir die Projektkonfiguration im "Projekt"-Menii mit dem Eintrag "Konfigurieren"
aufgerufen werden.

Daten aus einem Projekt an einen Empfanger versenden

Die in einem Projekt erstellten Daten kdnnen aus der ReportFactory heraus direkt an einen Datenempfanger versendet werden.

Die Voraussetzungen fur das Versenden der Daten an einen Empfanger sind, dass der Empfanger tber eine Einreichungsschnittstelle fir XBRL-Daten

verfuigt und dass ein entsprechendes Filing Addin fiir die ReportFactory installiert ist. Mit dem E-Bilanz Addin der ReportFactory wird die Ubermittiung an
die deutschen Finanzamter unterstiitzt.
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