Berichtsprojekte verwalten

* Offnen vorhandener Projekte
® Erstellung neuer Projekte
® Projektkonfiguration
® Allgemeine Angaben
® Taxonomien
® Faktensammlungen
® Mandanten
® Detaileinstellungen fiir Mandanten
® Perioden
® Saldenlisten
® Formulare
® Formulare aus anderen Projekten Gibernehmen
® Zugriffsrechte
® Projekte l6schen
® Projektkonfiguration &ndern
® Daten aus einem Projekt an einen Empfénger versenden

Uber das Projekt-Menii kénnen die Anwender Projekte 6ffnen und an der Erstellung von Berichten innerhalb der Projekte mitwirken, sofern sie Uiber die
entsprechenden Projektberechtigungen verfligen.

Offnen vorhandener Projekte

— ' ﬁ;” £ Configure

Close Roll forward Send & Copy
v B Exportfile

Jedem Benutzer werden beim Aufruf des Dialogs ,Offnen” im Projektmenii die Projekte angezeigt, fiir die der Benutzer tiber eine Zugriffsberechtigung
verfiigt. Alle anderen Projekte werden nicht angezeigt.

Frojektvorlage Kerntaxonomis 8.3 2022-10-18 16:00:44. bereit
Projektvorlage Kermtaxonomies ©.3 - GCD Mussfeld.. 2022-10-18 15:52:35.... bereit
Projektvorlage Kermtaxonomis MicroBilG 6.2-GC..  2022-10-18 15:24:56... bereit
Projektvorlage Kerntaxonomis MicroBilG 6.1 - GC..  2022-10-18 15:22:02. . bereit
Frojektvorlage Kerntaxonomis 6.0 - GCD Mussfeld.. 2022-10-18 15:20:06. . bereit

Zum Offnen eines Projektes muss das Projekt in der Liste selektiert und danach durch Anklicken des ,Offnen“-Buttons geladen werden.



Bei der Installation der ReportFactory kann der optionale Installationsschritt ,Erstellung von Beispielprojekten® ausgefuhrt werden. Wenn die
Beispielprojekte installiert wurden, finden die Benutzer in der Projektauswabhl fir verschiedene E-Bilanz Taxonomieversionen oder Branchenmodule
vorkonfigurierte Projekte, die sie an Ihre individuellen Anforderungen anpassen kdnnen.

Erstellung neuer Projekte

Benutzer, die tiber eine Berechtigung zur Erstellung neuer Projekte verfiigen, kdnnen tiber den Eintrag ,Neu" im Projekt-Menu neue Projekte erstellen. Bei
der Erstellung eines Projektes mussen zur Konfiguration des Projektes verschiedene Angaben gemacht werden, die mit den Anderungsmdglichkeiten der

Projekteinstellungen im nachsten Abschnitt iibereinstimmen. Bitte lesen Sie daher den néchsten Abschnitt weiter, um die Funktionsweise der
Projektkonfiguration kennenzulernen.

Projektkonfiguration

Die Einstellungen der Projektkonfiguration werden in mehreren Reitern (oder Tabs) des Projektkonfigurationsdialogs vorgenommen.
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Name : Projektvorlage Kerntaxonomis 6.5 " Allgemeines
Taxonomien

Beschreibung : Faktensammlungen
Mandanten

Unternehmen : Muster GmbH Perioden

Entity Identifier
(Unternehmens-ID) :

Standard-Wahrung : EUR -

MusterGmbH

Saldenlisten
Formulare

Zugrifisrechte

[ s |

Durch Drucken des ,Speichern“-Buttons werden die Einstellungen aller Reiter gesichert. Bei ,Abbrechen” werden alle Anderungen an den Einstellungen
verworfen.

Allgemeine Angaben

Im Reiter ,Allgemeines” werden generelle Angaben zum Projekt gemacht. Die Eingabefelder mit fetter Schrift sind obligatorisch, d.h. bis auf die
Beschreibung missen alle Eingabefelder ausgefullt werden.

* Name: Name des Projektes (wird im Offnen-Dialog angezeigt und bei einem geéffneten Projekt in der Titelzeile des Browsers)
® Beschreibung: Beschreibung der Inhalte des Berichtsprojektes
® Unternehmen: Angabe des berichtenden Unternehmens
Aus der Angabe des berichtenden Unternehmens werden fir die folgenden beiden Eingabefelder Werte vorgeschlagen.
® Scheme URI: Angabe einer Internetadresse fir das Unternehmen.
Falls das Unternehmen keine Internetadresse besitzt, kann der vorgeschlagene Wert lbernommen werden.
Empfehlung: Ubernehmen Sie einfach den Standardwert.
® Entity Identifier: Unternehmens-ID.
Technische Angabe fiir die Erzeugung von XBRL-Einreichungen, die von den meisten Datenempfangern ignoriert wird.
Empfehlung: Ubernehmen Sie einfach den vorgeschlagenen Wert.
® Standard-Wahrung: Standard-Wahrung fiir monetére Positionswerte im Projekt
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& Mandanten

3. Texonomien

Name : | Frojektvorlzage Kerntaxonomis 6.5 |

Beschrsibung :

Unternehmen : | Muster GrmbH |
Entity Identifier

(Untemnehmens-1D) : | MusterGmbH |
Standard-Wahrung: | EUR =

Taxonomien

Im Reiter Taxonomien kénnen eine oder mehrere XBRL-Taxonomien (Gliederungsschemas) ausgewahlt werden, zu deren Positionen im Projekt Werte
erzeugt werden sollen.

Normalerweise wird in einem Berichtsprojekt genau eine Taxonomie verwendet, wenn das Projekt zum Zweck der Erstellung einer XBRL-Einreichung fur
ei@ bestimmten Datenempféanger erstellt wird.
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& Mandanten

HGE v5.5, Kerntaxonomis E-Bilanz [ steuerlicher Einzela..

HGB w65, Erganzungsbranchentaxcnomie E-Bilanz / Mi...
HGRB v6.5, Erganzungsbranchentaxonomis E-Bilanz / st
HGE v8.5, Kerntaxonomie Bundesanzeiger / handelsrec..

HGE v8.5, Kerntaxonomie Bundesanzeiger / Konzernab..

Hinzuflige
HGEB w65, Kerntaxcnomie Bundesanzeiger / MicroBilG h.
HGR w65, Kermtaxonomie E-Bilanz / MicroBilG steuerlic..
HGE w8.5, Spezialtg = =

HGB vw&.5, Kerntaxonomie E-Bilanz /
HGE v8.5, Spezialtgy MicroBilG steuerlicher Einzelabschiuss

(14.04.2021
HGE 6.5, Spezialtd )

HGR v6.5, Spezialtanonomie Versicherer E-Bilanz [ steu._. I
HGEB w8.5, Spezialtaxonomis Zahlungsinstitute Bundesa...

HZR i § Smasizlavansmsiz Tahliunasinstitidae ERilzans

Durch die Buttons “Hinzufiigen® und ,Entfernen® kénnen Taxonomien zur Verwendung im Projekt ausgewahlt oder nach der Auswahl wieder entfernt
werden.

Um_ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens eine Taxonomie fir das Projekt ausgewéhlt werden.

Faktensammlungen



In Faktensammlungen werden Daten zusammengefasst. Die Organisation der Faktensammlungen ist hierarchisch, &hnlich zu einer Verzeichnisstruktur in
einem Dateisystem.

Die Werte der Positionen einer XBRL-Taxonomie nennt man Fakten. Der Begriff Fakten wird in der ReportFactory in verschiedenen Berichtswerkzeugen
verwendet, wenn es um die Erzeugung von Positionswerten geht. Eine Faktensammlung dient zur benutzerdefinierten Untergliederung der im Projekt
erzeugten Fakten zu den Positionen einer XBRL-Taxonomie.

Die Untergliederung von Fakten kann nitzlich sein, um in den Berichten nur einen bestimmten Teil der Fakten darzustellen.
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¥ Faktensammiungen

Name Taxonomie

= 4{ All= Fakten HGB w6 5, Kerntaxonomie E-Bilanz [ steuerlicher Einzelabschluss lj:' 4.
4;: finanzielle Informationen HGE v&.3, Kerntaxonomie E-Bilznz [ steuerlicher Einzelabschluss (14....
-8 nichtfinanzielle Infarmaticnen HGE v&.5, Kerntaxonomis E-Bilanz / steusrlicher Einzelabschluss (14...

Alle Fakten alte Taxonomieversion HGB v6.5, Kemtexonomie E-Bilanz / steuerlicher Einzelabschluss (14. ..

Oben hinzufiigen | Unterhalb hinzufigen

Zur Erstellung einer Faktensammlung kénnen die Schaltflachen ,Oben hinzufiigen* und ,Unterhalb hinzufugen“ verwendet werden. ,Oben hinzufiigen*
erstellt eine neue Faktensammlung, die keine Untergliederung einer bereits vorhandenen Faktensammlung ist. ,Unterhalb hinzufiigen® erstellt eine
Faktensammlung unter der aktuell selektierten Faktensammlung. Mit ,Entfernen” wird eine existierende Faktensammlung entfernt.

Bitte prufen Sie vor dem Entfernen einer Faktensammlung, ob fur diese Faktensammlung Saldenlisten oder Formulare erstellt wurden! Falls diese
vorhanden sind, missen sie zunachst geldscht werden, damit auch die Faktensammlung entfernt werden kann.

Die Untergliederung der Fakten in mehreren Faktensammlungen hat keine vorgegebene Bedeutung. Sie ist insbesondere nicht Voraussetzung fir die
Erstellung einer XBRL-Einreichung.

Somit kdnnen alle Fakten in einem Projekt in einer einzigen Faktensammlung (ohne Untergliederung) erzeugt werden.

Um _ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens eine Faktensammlung erstellt werden.

Mandanten

In einem Berichtsprojekt kdnnen Unternehmensberichte fir mehrere Mandanten erstellt werden. Eine XBRL-Einreichung wird pro Mandant erstellt. Somit
ist aus der Sicht der Berichtserstellung mit der ReportFactory der Begriff Mandant ein wesentliches Kriterium fiir die Auswahl der Fakten zur Erstellung
einer XBRL-Einreichung.
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Muster GmbH

Mandant 2 (Einhsitskontenrahmen)

.
-
g Mandant 3 (Einheitskontenrahmen)

~ia Mandant 4 (Einheitskantenrahmen)

Mandant 5 (individuell Kentenrahmen)

Mandant & (individuell Kontenrahmen)

Oben hinzufiigen | Unterhalb hinzufiigen

Die Mandanten kdnnen durch Driicken der Schaltflachen ,,Oben hinzufiigen” oder ,Unterhalb hinzufiigen“ als Liste oder hierarchisch strukturiert erstellt
werden.

Wenn ein Mandant unter einem bergeordneten Mandanten erstellt wird, dann kann der tGibergeordnete Mandant spater in der Projektkonfiguration in den
Reitern ,Saldenlisten” oder ,Formulare* angegeben werden, um eine Saldenliste oder ein Formular genau fiir diesen Mandanten und alle Mandanten
unterhalb zu erstellen.

Die Strukturierung von Mandanten kann beispielsweise genutzt werden, um fiir eine Teilmenge der Mandanten im Projekt Kontenzuordnungen nach einem
Standardkontenrahmen zu definieren und fur andere Mandanten abweichende Zuordnungen zu erstellen.

Um _ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens ein Mandant im Projekt vorhanden sein.

Detaileinstellungen fir Mandanten

Durch Driicken der Schaltflache "Details" bei einem ausgewahlten Mandanten, 6ffnet sich der Dialog zu Einstellungen der Wertiibernahme in andere
Berichtsteile.

Die Einstellungen in diesem Dialog haben Einfluss auf das Hochrechnen der Fakten und bilden eine Funktionalitat ab, die nicht in XBRL Taxonomien
modelliert werden kann.

Fo&gﬁnde Logik kann durch diese Funktionalitdt umgesetzt werden

® Hochrechnen des Berichtsteils "Gewinn und Verlustrechnung"

® Erzeugung der Position "Jahresuiberschuss" im Berichtsteil "Bilanz" mit dem errechneten Wert der Position "Jahresiiberschuss" aus dem
Berichtsteil "Gewinn und Verlustrechnung"

® Hochrechnen des Berichtsteils "Bilanz"

Pro Mandant kann fiur jede Faktensammlung eine andere Konfiguration zur Wertibernahme eingestellt werden. Dies geschieht durch einen Doppelklick
auf eine Zeile der Tabelle.



Faktensammlung v Regel zur Faktiibernahme bel der ..

Faktensemmilung 1 Hochrechnen ohne Wertubernahme

Diese Berechnungsrege! aggregiert dis Werte nach den Fegeln der Taxonomis, Es findst
keine Wertlbernahme statt. Z.B. wird der Gewinn der GuY nicht aut eine Pasition urter
Eigenkapital in der Bilanz Ubernommesn.

o oo

Der folgende Dialog zeigt die verfigbaren Werttibernahmekonfigurationen in der oberen Tabelle und eine Beschreibung der ausgewahlten im unteren
Bereich.

Durch Auswahlen einer Zeile in der oberen Tabelle und Drucken der Schaltflache "Ok" wird die Konfiguration geéndert.

Auswahl der Berechnungsregel

kapitalgesellschaft ochne Berichtsteil Ergebnisverwendung
K.apitalgesellschaft mit Berichtsteil Ergebnisverwendung
Fersonengesellschaft ohne Berichtstsil Ergebnisverwendung
Fersonsngesellschaft, stewerl. Gewinnermittiung mi Excel

Personengesellschaft mit Berichisteil Ergebnisverwendung
W

[ies= Berechnungsregel agaregiert dis Werte nach den Eegseln der
Taxonomie. Es findet keine Wertubernahme statt. £.8. wird der
Gewinn der GuY nicht auf eine Position unter Eigenkapital in der
Bilanz ubernomrmen.

BE=

Perioden



Innerhalb eines Projektes kénnen Fakten fiir alle im Projekt definierten Berichtsperioden definiert werden. Im Projekt ist immer genau eine Periode
fuhrend. Dabei handelt es sich um die aktuelle Berichtsperiode. Bei der Erstellung der Perioden ist also darauf zu achten, dass die aktuelle Periode mit
einem Haken in der Kontrollbox ,fiihrend“ versehen wird.

Fur eine Berichtsperiode kénnen die folgenden Angaben gemacht werden:

® Name: Der Name einer Periode wird in den Spaltenkdpfen von Berichten und Berichtswerkzeugen verwendet. Bei der Festlegung eines Namens
sollte darauf geachtet werden, dass der Name neutral formuliert ist, falls die Projekteinstellungen in den nachsten Berichtsperioden fir abgeleitete
Projekte verwendet werden sollen.

® Beschreibung: Freitextbeschreibung fiir eine Berichtsperiode

® Dauer: Mdgliche Werte: jahrlich, halbjéhrlich, quartalsweise oder benutzerdefiniert. Bei Angabe von ,benutzerdefiniert* kdnnen Anfang und Ende
der Periode frei festgesetzt werden. Ansonsten wird das Anfangsdatum bzw. das Endedatum immer bei einer Anderung des Endedatums bzw.
Anfangsdatums angepasst.

®* Anfang der Periode: Anfang der Berichtsperiode

® Ende der Periode: Ende der Berichtsperiode

® fuhrend: Festlegung der filhrenden Berichtsperiode. Die Auszeichnung ist nur fir eine Periode im Projekt méglich.
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Beschreibung DENT Anfang der Periode Ende der Periode fithrend
aktuelles Jahr jahrlich 01.01.2021 31.12.2000
vd Verjzhr jghriich 01.01.2020 31.12.2020 []

Wenn der Empfanger einer XBRL-Einreichung nur Fakten fur bestimmte Berichtsperioden zulésst, dann sollten die im Projekt verfiigbaren Perioden
entsprechend eingeschrénkt konfiguriert werden. Falls fir die Einreichung unzuléssige Perioden im Projekt vorhanden sind, muss fir die Erstellung einer
XBRL-Einreichung ein ,Filter" festgelegt werden, mit dem nur die zulassigen Periodenwerte herausgefiltert werden (Beispiel: Fiir eine E-Bilanzeinreichung
ist nur die Ubermittlung eines aktuellen Wirtschaftsjahres und des Vorjahres zulassig). Falls Fakten fur weitere Vorperioden oder unterjahrige Perioden im
Projekt vorhanden sind, missen diese bei der Einreichung durch einen Filter entfernt werden.

Um_ein Projekt speichern zu kdnnen, muss mindestens eine fiihrende Periode im Projekt konfiguriert sein.

Saldenlisten

Um finanzielle Informationen aus einer vorhandenen Rechnungswesen-Software in die ReportFactory zu importieren, missen in einem Projekt eine oder
mehrere Saldenlisten konfiguriert werden. Dabei ist es gleichgliltig, ob eine Saldenliste beim spateren Importieren mit Kontensalden oder Positionssalden
gefillt wird. AuBerdem kann bei spateren Importvorgangen festgelegt werden, ob es sich um handelsrechtliche Salden (z.B. aus einer FiBu-Software) oder
steuerliche Salden (z.B. aus einer Steuersoftware) handelt.

Fir jede Saldenliste kénnen ,getrennt* (unabhéngig von den anderen Saldenlisten) Daten aus einem Vorsystem importiert werden. Die Definition mehrerer
Saldenlisten ermdglicht beispielsweise den Datenimport aus Nebenbuchhaltungen oder die Verwaltung von Kontenzuordnungen fir unterschiedliche
Kontenrahmen.
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Name

Bilanz und GuV (HE) allg. Konten  Alle Fakten Muster GmbH

Speziallkentenrahmen 1 Alle Fakten Mandant 4 (Einhsitskontenrahme.. <beliebig=
Speziallkertenrahmen 2 Alle Fakten Mandant 5 (individuell Kontenrah.. AJ

Bei der Erstellung einer Saldenliste miissen die folgenden Angaben gemacht werden.

® Name: Name der Saldenliste

® Faktensammlung: Zuordnung der Saldenliste zu einer bestimmten Faktensammlung (und damit auch zu einer Taxonomie!)

® Mandant: Zuordnung der Saldenliste zu einem Mandanten (und allen Untermandanten in der Hierarchie der Mandantenkonfiguration). Durch
Auswahl des Wertes ,<beliebig>" steht eine Faktensammlung fur alle Mandanten im Projekt zur Verfligung.

® Perioden: Zuordnung der Saldenliste zu genau einer Berichtsperiode oder zu allen Berichtsperioden (,<beliebig>"). Durch die Auswahl einer oder
beliebiger Perioden wird der Saldenimport fur eine oder alle Perioden im Projekt zugelassen.

® Verknupftes Formular: Wenn die Kontrollbox mit einem Haken versehen wird, dann werden die aus der Saldenliste errechneten
handelsrechtlichen Fakten der Taxonomiepositionen automatisch als steuerliche Fakten in ein gleichnamiges Formular tibernommen. Diese
Funktionalitat fihrt haufig zu Verwirrungen. Wir empfehlen Sie nicht mehr zu verwenden.

Die Auswahl von Faktensammlung, Mandanten und Perioden schrénkt den Bereich ein, fiir den Saldenlisten importiert werden durfen.
Die aus den importierten Salden aggregierten Positionswerte der Taxonomiepositionen kdnnen nicht nachtraglich verédndert werden (= nur Lesezugriff),
aufler es wird eine aktualisierte Saldenliste importiert.

Formulare

Die Formulare in der ReportFactory dienen zur manuellen Erfassung von Fakten fur alle Typen von Berichtspositionen. Dazu gehdéren also nicht nur
Positionen mit finanziellen Informationen, sondern auch Textpositionen, Datumsangaben, Auswahlwertepositionen usw. sowie Positionen, die
Datenstrukturen beinhalten (z.B. Adressangaben), sich also aus mehreren Einzelpositionen zusammensetzen.

Mit Tabellenformularen wird mehrdimensioneles Berichten ermdglicht. Dazu kénnen Tabellenformulare mit dimensionalen Positionshierarchien in Zeilen
und Spalten erstellt werden.

In der Projektkonfiguration werden die Formulare ,vorkonfiguriert". Der__lnhalt der Formulare, also die Auswahl der Taxonomiepositionen des Formulars,
wird zu einem spéteren Zeitpunkt durch ein Werkzeug zum ,Erstellen/Andern* der Formulare festgelegt.



E Saldenlisten BB Formulare

Angaben zum Bericht Alle Fakten <heliebig=

Angaben zum Unternehmen Alle Fakten <heliebig= Al EUR Farmular
Angaben zur Berichtsperiods Alle Fakten =heliebig= Ald ELUR Farmular
Anhangsangaben (optional) Alle Fakten <heliebig= Al EUR Formular
Anlzgespisgel (brutta) Alle Fakten <heliebigs Al ELUR Tabellz
Berichtsprifung (optional) Alle Fakten <heliebig=> Ald EUR Farmular
Erstellungsbescheinigung (optic..  Alle Fakten =heliebig= Ald EUR Formular
Kapitalkontenentwicklung fur Per.. Alle Fakten <heliebig= Al EUR Tabellz
Steuerliche Gewinnermitiung bei.. Alle Fakten <heliebigs Ald EUR Farmular
Steuerliche Gewinnermittlung fur.. Alle Fakten =beliebig= Ald EUR Tabelle
Steuerliche Gewinnermittluna fur.. Alle Fakten <belisbig= Al EUR Tabelle ~

Formular Ubemehmen

® Name: Name des Formulars
® Faktensammlung: Zuordnung des Formulars zu einer bestimmten Faktensammlung (und damit auch zu einer Taxonomie!)
® Mandant: Eingrenzung des Formulars fur die Datenerfassung zu einem bestimmten Mandanten (und allen Untermandanten in der Hierarchie der
Mandantenkonfiguration). Durch Auswahl des Wertes ,<beliebig>“ steht eine Faktensammlung fur alle Mandanten im Projekt zur Verfligung.
® Perioden: Zuordnung des Formulars zu genau einer Berichtsperiode oder zu allen Berichtsperioden (,<beliebig>*). Bei der spateren Auswahl der
Taxonomiepositionen fir ein Formular kann die Datenerfassung auf einen Teil der zugeordneten Perioden beschrankt werden.
® Einheit: Standard-Wé&hrungseinheit
®* Typ:
® Formular: Benutzung fiir eindimensionale Berichtsteile (z.B. Gewinn- und Verlustrechnung)
® Tabelle: Benutzung fiir Tabellenbereiche mit mehreren Berichtsdimensionen

Analog zur Auswahl der Faktensammlung, Mandanten und Perioden, kann auch der Wertebereich fir Formulare eingeschrankt werden. Dariiber hinaus
ki in Vorgabewert flr die Wahrungseinheit angegeben werden, so dass in dieser Wahrung Werte fur monetéare Positionen in einem Formular erfasst
werden.

Alle_in einem Formular erfassten Fakten kdnnen zu einem spéteren Zeitpunkt verandert werden (=Schreibzugriff).

Formulare aus anderen Projekten ibernehmen

Durch driicken der Schaltflache "Formular tibernehmen” 6ffnet sich ein Dialog zum Ubernehmen von Formularen aus anderen Projekten. Es werden nur
Formulare, die zu der verwendeten Taxonomie des aktuellen Projekts passen, in der Liste angezeigt. AuBerdem werden nur Formulare aus Projekten
angeboten bei denen der Benutzer "Projektadministrator” ist.

Formular aus anderemn Projekt (ibernehmen - X
| ] Angaben zum Unternehmen Projektvorlage Kerntaxonomis 6.5 HGB v6.5, Kerntaxonomie E-Bilanz / steuerlic..
| Angaben zur Berichtspericde Projektvorlage Kerntaxonomie 6.5 HGE v6.3, Kerntaxcnomie E-Bilanz / steuerlic...
| Angaben zum Bericht Frojektvorlage Kerntaxonomis 8.3 HGB v&.5, Kerntaxonomie E-Bilanz / steuerlic...
| Anlagespiegel (brutta) Projektvorlage Kerntaxonomie 6.5 HGB v6.5, Kerntaxcnomie E-Bilanz / steuerlic...
| zusatzl. Unternehmensangaben fur Persz Frojektvorlage Kerntaxonomis 8.3 HGB v8.5, Kerntaxonamie E-Bilanz / steuerlic...
| Kapitalkentenentwicklung fur PersG. Projektvorlage Kerntaxonomis 6.5 HGB v&.5, Kerntaxcnomis E-Bilanz / steuerlic...
| Steuerliche Gewinnemittlung fur Persz. Frojektvorlage Kerntaxonomis 6.5 HGB v6.5, Kerntaxcnomie E-Bilanz / steuerlic...
| Steuerliche Gewinnermittlung bei Feststellun... Projektvorlage Kerntaxonomie 6.5 HGEB v6.5, Kerntaxonomie E-Bilanz / steuerlic...
| Anhangsangzaben (optional) Projektvorlage Kerntaxonomis 6.5 HGB v6.5, Kerntaxonomie E-Bilanz / steuerlic.. w

Formular ibemehmen



Durch Auswahl eines Formulars und das anschlieBende Driicken der Schaltflache "Formular tbernehmen” wird das gewéhlte Formular mit allen
Eingabefeldern in das aktuelle Projekt tbernommen.
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B Faktensammiungen & Mandanten @ Perioden B saldenlisten BH Formulare 1 r
Angaben zum Bericht Alle Fakten <beliebig= Ad EUR Formular ~
Angaben zum Unternghmen Alle Fakten <heliebig= Al EUR Formular
Angaben zur Berichtspericds Alle Fakten <heliebig= Ad EUR Farmular
Anhangsangaben (optional) Alle Fakten =<hbeliebig= Ad EUR Formular
Anlagespiegel (brutta) Alle Fekten <beliebig= Ad EUR Tabelle
Berichtsprifung (optional) Alle Fakten <heliebig= Al EUR Farmular
Erstellungsbescheinigung (optic..  Alle Fakten <heliebig= Ad EUR Farmular
Kapitalkontenentwicklung fur Per.. Alle Fakten =<hbeliebig= Ad EUR Tabelle
Steuerliche Gewinnermittiung bei... Alle Fakten <beliebig= Ad EUR Formular
Steuerliche Gewinnermittlung fur.. Alle Fakten <heliebig= Al EUR Tabelle
Steuerliche Gewinnermittluna fir... Alle Fakten <helisbin= A EUR Tabells hd

Anschliefend kann der Benutzer noch den Namen des kopierten Formulars anpassen und den Wertebereich einschrénken.

Zugriffsrechte

Dieser Tab und dessen Inhalte sind nur fiir die Projektadministratoren sichtbar
Die Zugriffsrechte innerhalb eines Berichtsprojektes sind nach einzelnen Berichtsfunktionen untergliedert:

Admin: Der Benutzer verfligt Uber Berechtigungen zu sémtlichen Funktionen in einem Projekt
CSV-Import: Aufruf der Funktion im Men( ,Buchhaltung” -> ,Kontenrahmenimport* bzw. ,Saldenimport*
Kontenzuordnung: Aufruf der Funktion im Men( ,Buchhaltung” -> ,Kontenzuordnung*
Umbuchen/Umgliedern: Aufruf der Funktion im Menu ,Buchhaltung” -> ,Umbuchungen/Umgliederungen*
Formulare erstellen: Aufruf der Funktion im Menu ,Formular® -> ,Erstellen/andern®

Formulardaten erfassen: Aufruf der Funktion im Men ,Formular® -> ,Daten erfassen”

Berichte anzeigen: Aufruf der Funktion im Menu ,Berichte" -> Menueintrage unter ,Filter*

Filter editieren: Aufruf der Funktion im Men ,Berichte” -> ,Filter"

Daten senden: Aufruf der Funktion im Menu ,Projekt* -> ,Daten senden”



Projektvoriage Kemtaxonomie 6.5 - Konfiguration editieren

Saldenlisten i Zugriffsrechte
Benutze..  Vollstndiger Name Admin csv-lmpu't Kontenzuor

denis.halup.. ReporiFactory Administrator venijamin.zivkovic@abz-reporting.com

rf2cloudc2adminuser@abz-reporting.com q/

< I >

Um einem Benutzer Zugriffsrechte zu gewahren, muss ein Projektadministrator den Benutzer aus der Benutzerliste links (ReportFactory Benutzer ohne
Projektberechtigungen) durch ,Hinzufiigen® in die Benutzerliste rechts (ReportFactory Benutzer mit Projektberechtigungen) tibernehmen.

Anschlielend kann der Projektadministrator den Benutzern einzelne Berechtigungen zuweisen, indem die jeweiligen Kontrollboxen aktiviert werden.

Der Ersteller eines Projektes ist immer automatisch Projektadministrator. Der Ersteller kann weitere Projektadministratoren einrichten, indem er bei diesen
Benutzern die Kontrollbox ,Admin“ aktiviert.

Ein Projektadministrator kann sich selbst keine Rechte innerhalb eines Projektes entziehen.
1

Um einem Projektadministrator die Rechte zu entziehen, muss ein anderer Projektadministrator diesem Projektadministrator in der Admin-Kontrollbox den
Haken entfernen und die Projektkonfiguration anschlieRend speichern.

Projekte l6schen

Zum Léschen muss ein Projekt gedffnet werden. Nach dem Offnen eines Projektes wird im ,Projekt‘-Menii der Eintrag ,Entfernen” aktiviert. Durch das
Auswaéhlen dieses Eintrages wird das Projekt geldscht.

Projektkonfiguration &ndern

Zum nachtraglichen Andern einer Projektkonfiguration kann der Dialog fiir die Projektkonfiguration im "Projekt"-Menii mit dem Eintrag "Konfigurieren"
aufgerufen werden.

Daten aus einem Projekt an einen Empfanger versenden

Die in einem Projekt erstellten Daten kdnnen aus der ReportFactory heraus direkt an einen Datenempfénger versendet werden.

Die Voraussetzungen fir das Versenden der Daten an einen Empfanger sind, dass der Empfanger tber eine Einreichungsschnittstelle fiir XBRL-Daten
verfiigt und dass ein entsprechendes Filing Addin fur die ReportFactory installiert ist. Mit dem E-Bilanz Addin der ReportFactory wird die Ubermittlung an
die deutschen Finanzamter unterstiitzt.
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